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 前    言 

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规

定起草。 

本文件由郑州市市场监督管理局提出。 

本文件由郑州市市场监督管理局行政审批服务标准化工作领导小组办公室归口。 

本文件起草单位：郑州市市场监督管理局。 

本文件主要起草人：杨智祥、冯建培、庞瑞芳、冯小宁、刘彬彬、康乐乐、杨  颖、周芳。 
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食品（不含食品添加剂、保健食品）生产许可证 

1 范围 

本文件规定了郑州市市场监督管理系统办理食品生产核发、变更、延续、注销登记行政服务事

项的办理流程、要求等工作程序。 

本文件适用于列入郑州市行政审批事项目录管理的食品生产核发、变更、延续、注销、补办登

记。 

2 规范性引用文件 

本文件无规范性引用文件。 

3 术语和定义 

3.1 

行政审批事项 

指列入郑州市行政审批事项目录管理的食品生产核发、变更、延续、注销、补办登记。 

3.2 

食品生产许可证 

指根据《中华人民共和国食品安全法》《食品生产许可管理办法》，从事食品（不含食品添加

剂、保健食品）生产办理。 

4 法律依据 

《中华人民共和国食品安全法》第二条；《食品生产许可管理办法》第二条；《乳品质量安全

监督管理条例》第 28条；《总局关于贯彻实施〈食品生产许可管理办法〉的通知》第八项；《总局

关于贯彻落实〈食品生产许可管理办法〉有关问题的通知》第一项；《食品生产许可审查通则》及

各类食品生产许可审查细则。  

5 受理范围 

5.1  申请人 

自然人,企业法人。 
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5.2  申请范围 

郑州市范围内（除郑州市航空港区、巩义市）食品生产核发、变更、延续、注销、补办登记。 

6 实施机关     

6.1  名称 

郑州市市场监督管理局注册审批分局，各县（市）市场监督管理局（粮食加工品、调味品、饼

干、蔬菜制品、食糖、糕点、豆制品和食用油、油脂以及制品）。 

6.2  类别 

行政机关。 

6.3  权限 

办理辖区内食品生产核发、变更、延续、注销、补办登记。 

7 办理条件 

7.1  准予受理的条件  

7.1.1 许可登记的条件 

正常经营、已取得相关许可证件，材料齐全，符合法定形式。 

7.1.2 食品生产登记 

1.具有与生产的食品品种、数量相适应的食品原料处理和食品加工、包装、贮存等场所，保持

该场所环境整洁，并与有毒、有害场所以及其他污染源保持规定的距离。 

2.具有与生产的食品品种、数量相适应的生产设备或者设施，有相应的消毒、更衣、盥洗、采

光、照明、通风、防腐、防尘、防蝇、防鼠、防虫、洗涤以及处理废水、存放垃圾和废弃物的设备

或者设施。 

3.有专职或者兼职的食品安全管理人员和保证食品安全的规章制度。 

4.具有合理的设备布局和工艺流程，防止待加工食品与直接入口食品、原料与成品交叉污染，

避免食品接触有毒物、不洁物。 

7.2  不予受理的条件 

a）不符合 7.1所列条件的; 

b）不属于市场监管部门或本级审批职权范围的; 

c）申请文件、材料不齐全或者不符合法定形式的。; 

8 申请材料 
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8.1  食品生产核发 

食品生产核发应按表1提供申请材料。 

表 1 

材料名称 材料类型 来源渠道 纸张材料 复印件数 材料必要性 

食品生产许可证申请书原件 1份  原件 申请人自备 1 0 必要 

《企业授权委托书》1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

工艺设备布局图 1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

食品生产工艺流程图 1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

食品生产主要设备、设施清单 1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

食品安全管理制度 1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

国家限制产业的需提交符合产业政策证明文件

（仅属涉及产业政策产品的需提供）1份 
复印件 申请人自备 0 1 必要 

8.2  食品生产变更 

食品生产变更应按表2.1、2.2提供申请材料。 

办理食品生产变更 2.1、（工艺设备布局和工艺流程、生产设备设施变更、食品类别和生产场

所）2.2、（名称、法定代表人（负责人）、住所名称、生产地址）登记所需材料。 

表 2.1 

材  料  名  称 材料类型 来源渠道 纸张材料 复印件数 材料必要性 

食品生产许可证申请书原件 1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

《企业授权委托书》1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

工艺设备布局图 1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

食品生产工艺流程图 1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

食品生产主要设备、设施清单 1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

食品安全管理制度 1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

食品生产许可证(正副本、明细）1份 复印件 申请人自备 0 1 必要 

国家限制产业的需提交符合产业政策证明文

件（仅属涉及产业政策产品的需提供）1份 
复印件 申请人自备 0 1 必要 
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表 2.2 

材料名称 材料类型 来源渠道 纸张材料 复印件数 材料必要性 

食品生产许可证申请书原件 1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

《企业授权委托书》1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

食品生产许可证(正副本、明细）1份 复印件 申请人自备 0 1 必要 

相关部门对街道（路）门牌号核准文件(仅属

变更生产地址名称但实际地理位置未变化的

需提供) 

复印件 申请人自备 0 1 必要 

国家企业信用信息公示系统查询的变更记录 复印件 申请人自备 0 1 必要 

8.3  食品生产延续 

食品生产延续应按表3提供申请材料。 

表 3 

材料名称 材料类型 来源渠道 纸张材料 复印件数 材料必要性 

食品生产许可证申请书原件 1份  原件 申请人自备 1 0 必要 

《企业授权委托书》1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

工艺设备布局图 1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

食品生产工艺流程图 1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

食品生产主要设备、设施清单 1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

食品安全管理制度 1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

食品生产许可证(正副本、明细）1份 复印件 申请人自备 0 1 必要 

国家限制产业的需提交符合产业政策证明文

件（仅属涉及产业政策产品的需提供）1份 
复印件 申请人自备 0 1 必要 

8.4  食品生产注销 

食品生产延续应按表4提供申请材料。 

表 4 

材料名称 材料类型 来源渠道 纸张材料 复印件数 材料必要性 

食品生产许可证申请书原件 1份  原件 申请人自备 1 0 必要 

《企业授权委托书》1份 原件 申请人自备 1 0 必要 

食品生产许可证(正副本、明细）1份 原件 政府部门核发 1 0 必要 
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9 办理证件 

9.1  证件名称 

9.1.1  食品生产许可证。 

9.2  有效期限 

食品生产许可证发证日期为许可决定作出的日期，有效期为 5年。 

9.3  证件样本 

9.3.1  食品生产许可证正本样本（见附录A图A.1）。 

9.3.2  食品生产许可证副本样本（见附录A图A.2）。 

9.3.3  食品生产许可证明细样本（见附录A图A.3）。 

10 办理时限 

10.1  法定办理时限 

自受理之日起 10个工作日。 

10.2  承诺办理时限 

自受理之日起 5个工作日。（现场核查除外） 

10.2.1  食品生产核发登记 

自受理之日起 5个工作日。（现场核查除外） 

10.2.2  食品生产变更登记 

自受理之日起 5个工作日。（现场核查除外） 

10.2.3  食品生产延续登记 

自受理之日起 5个工作日。（现场核查除外） 

10.2.4  食品生产注销登记 

自受理之日起 1个工作日 

10.2.5  食品生产补证登记 

自受理之日起 1个工作日 

11 收费依据及标准 
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    不收费。 

12 办理流程 

12.1  外部流程图（见附录B图B.1）。 

12.2  内部流程图（见附录B图B.2）。 

12.3  其他需说明的情形： 

a）申请文件、材料存在可以当场更正的错误的，应当允许申请人当场予以更正，由申请人在更

正处签名或者盖章，注明更正日期;经确认申请文件、材料齐全，符合法定形式的，应当决定予以受

理。 

b）申请文件、材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者在 5日内一次告知申请人需要

补正的全部内容;当场告知时，应当将申请文件、材料退回申请人;属于 5日内告知的，应当收取申

请文件、材料并出具收到申请文件、材料的凭据，逾期不告知的，自收到申请文件、材料之日起即

为受理。 

13 咨询辅导 

13.1  咨询辅导途径 

窗口咨询：郑州市政务服务大厅商事登记区域。 

电话咨询：0371-67581106。 

窗口和电话咨询时间：上午 09:00—12:00    下午 13:00—17:00。 

网上咨询：http://www.hnzwfw.gov.cn/。 

13.2  咨询回复时限 

13.2.1  窗口咨询 

当场回复（无法当场答复的 2个工作日回复）。 

13.2.2   电话咨询 

当场回复（无法当场答复的 2个工作日回复）。 

13.2.3   网上咨询 

4个工作日回复。 
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附录 A 

（规范性） 

食品生产许可证样本 

 

A.1  食品生产许可证正正本样本如下：  

  

 

A.2  食品生产许可证正副本样本如下： 
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A.3  食品生产许可证明细样本如下： 
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附录 B 

（规范性） 

办理流程 

B.1  外部流程图见图 B.1。 

 

  

 

图 B.1  外部流程图 



SJSP/SY 05-2022 

 10

B.2  内部流程图见图 B.2。 

 

 

 

图 B.2  内部流程图 
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