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 前    言 

本文件按照GB/T 1.1—2020《标准化工作导则  第1部分：标准化文件的结构和起草规则》的规

定起草。 

本文件由郑州市市场监督管理局提出。 

本文件由郑州市市场监督管理局行政审批服务标准化工作领导小组办公室归口。 

本文件起草单位：郑州市市场监督管理局。 

本文件主要起草人：张瑞娟、朱惠鹏、庞瑞芳、冯小宁、刘彬彬、康乐乐、杨  颖、陆  勇、

石超钧。 
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食品小摊点备案办理 

1 范围 

本文件规定了郑州市市场监督管理系统办理食品小摊点备案证的工作程序。 

本文件适用于指列入郑州市行政审批事项目录管理的食品小摊点备案。 

2 规范性引用文件 

本文件无规范性引用文件。 
下列文件对于本文件的应用是必不可少的。凡是注日期的引用文件，仅所注日期的版本适用于

本文件。凡是不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。 

《中华人民共和国食品安全法》（全国人民代表大会常务委员 2015年 10月 1日） 

《河南省食品小作坊、小经营店和小摊点管理条例》（2017年 12月 1日河南省第十二届人民

代表大会常务委员会第三十二次会议通过） 

《河南省食品小摊点备案管理办法（试行）》 （豫食药监食流〔2015〕248号）  

3 术语和定义 

3.1 

行政审批事项 

指列入郑州市行政审批事项目录管理的食品小摊点备案。 

3.2 

食品小摊点 

是指无固定店铺，在批准的地点和规定的时间内摆摊设点，从事食品销售、提供餐饮服务的个

体经营者。 

4 法律依据 

《中华人民共和国食品安全法》第三十六条 食品生产加工小作坊和食品摊贩等从事食品生产经

营活动，应当符合本法规定的与其生产经营规模、条件相适应的食品安全要求，保证所生产经营的

食品卫生、无毒、无害，食品安全监督管理部门应当对其加强监督管理。 

县级以上地方人民政府应当对食品生产加工小作坊、食品摊贩等进行综合治理，加强服务和统

一规划，改善其生产经营环境，鼓励和支持其改进生产经营条件，进入集中交易市场、店铺等固定

场所经营，或者在指定的临时经营区域、时段经营。 

食品生产加工小作坊和食品摊贩等的具体管理办法由省、自治区、直辖市制定。 
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《河南省食品小作坊、小经营店和小摊点管理条例》、《河南省食品小摊点备案管理办法（试

行）》。 

5 受理范围 

5.1  申请人 

无固定店铺，在批准的地点和规定的时间内摆摊设点，从事食品销售、提供餐饮服务的个体经

营者。 

5.2  申请范围 

郑州市范围内无固定店铺，在批准的地点和规定的时间内摆摊设点，从事食品销售、提供餐饮

服务的个体经营者。 

6 实施机关     

6.1  名称 

郑州市各县（市、区）、开发区市场监督管理局。 

6.2  类别 

行政机关。 

6.3  权限 

办理辖区内食品小摊点的申请、受理、备案。 

7 办理条件 

7.1  许可的条件 

申请材料齐全且符合法定形式。 

7.2  不予许可的条件 

申请材料不齐全或不符合法定形式。 

8 申请材料 

8.1  食品小摊点备案 

食品小摊点备案应按表1提供申请材料。 
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表 1 

序号 提交材料名称 原件/复印件 份数 纸质/电子版 审查要点 

1 食品小摊点备案申请表 
线上：原件电子件 

线下：原件 
1 纸质 

1、申请人签字按指印确认。 

2、原件存档。 

2 从业人员有效健康证明 
线上：原件电子件 

线下：复印件 
1 纸质 

1、申请人签字按指印确认。 

2、原件核验，复印件存档。 

3 
拟从事的项目说明（包含经营

项目、经营区域） 

线上：原件电子件 

线下：原件 
1 纸质 

1、申请人签字按指印确认。 

2、原件存档。 

9 办理证件 

9.1  证件名称 

河南省食品小摊点备案卡。 

9.2  有效期限 

食品备案卡发证日期为备案日期。 

9.3  证件样本 

食品小摊点备案卡样本见附录A图A.1。 

10  办理时限 

10.1  法定办理时限 

自受理之日起 5个工作日。 

10.2  承诺办理时限 

即来即办。 

11  收费依据及标准 

不收费。 

12  办理流程 

12.1  外部流程图（见附录B图B.1）。 

12.2  内部流程图（见附录B图B.2）。 

12.3  其他需说明的情形： 
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a）申请文件、材料存在可以当场更正的错误的，应当允许申请人当场予以更正，由申请人在更

正处签名或者盖章，注明更正日期；经确认申请文件、材料齐全，符合法定形式的，应当决定予以

受理。 

b）申请文件、材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者一次告知申请人需要补正的全

部内容；当场告知时，应当将申请文件、材料退回申请人。 

13  咨询辅导 

13.1  咨询辅导途径 

各县（市、区）、开发区市场监管部门应当在本级政务服务大厅、政务服务网站及本部门门户

网站，公布咨询窗口地址、咨询电话、咨询时间及咨询网址。 

13.2  咨询回复时限 

13.2.1   窗口咨询 

当场回复（无法当场答复的 2个工作日回复）。 

13.2.2   电话咨询 

当场回复（无法当场答复的 2个工作日回复）。 

13.2.3   网上咨询 

4个工作日回复。 

14  表单及文书 

14.1  河南省食品小摊点备案表（见附录C表C.1）。 
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附录 A 

（规范性） 

食品小摊点备案卡样本 

 

A.1  食品小摊点备案卡样本如下：  
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附录 B 

（规范性） 

办理流程 

B.1  外部流程图见图 B.1。 

 

  

 

图 B.1  外部流程图 
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B.2  内部流程图见图 B.2。 

 

 

 

图 B.2  内部流程图 
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附录 C 

（规范性） 

相关表格 

表 C.1  河南省食品小摊点备案表样式如下： 

河南省食品小摊点备案表 

经营者姓名  联系电话  

身份证号码  

住      址  

经营地点（区域）  经营时间  

本次备案属于 □ 备案          □ 补办 

主营业态 □ 食品销售      □ 餐饮服务 

提供资料目录 

□ 经营者身份证复印件 

□ 从业人员健康证明复印件 

□ 拟从事的项目说明（包含经营项目、经营区域） 

本人所提供的备案信息真实有效，并对备案信息的真实性负责。 

 

 

备案人签名（盖章）：                 

 

                                                                年       月      日 

备案单位意见： 

 

 

                    签名（盖章）： 

 

                                                             年       月      日 

备案卡编号 TB 

 


